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Bevezeto

Koényviink célja, hogy az Excelt mar valamennyire ismerd olvasok
szamara hasznos tandcsokat, tippeket és otleteket adjunk tipikus felada-
tok megoldasahoz, hogy azok segitségével gyorsabbd és konnyebbé
tudjak tenni munkajukat. A konyvben bemutatjuk a leggyakrabban el6-
fordulo tipikus feladatokat, megoldandd problémakat, melyeket gyak-
ran hasznos magyarazatokkal, példakkal és hattérinformaciokkal egé-
szitiink ki.

A konyvben nem targyaljuk az Excel kezelésének legalapvetSbb ke-
zeléséhez sziikséges tudnivalokat, feltételezziik, hogy a tisztelt olvaso
mar dolgozott az Excelben. (Ha esetleg nem igy lenne, ajanljuk a szerzd
hasonl6 tamaju konyveit, példaul az Excel a gyakorlatban, vagy valame-
lyik Excel zsebkonyvet.)

Koényviink verziofiiggetleniil késziilt, igyekeztiink gy bemutatni a
példakat, hogy azok minden verziéban miikddjenek, leszamitva a 2007
el6tti verzidkat. Ezek szerencsére nagymeértékben hasonlitanak egymas-
ra, igy a korabbi verzidk haszndlata esetén minimalis eltérések lehetnek
ugyan, de ez nem okozhat problémat a hasznalhatdsag terén.

A konyvben leirtak természetesen nem jelentik azt, hogy egy adott
feladat csak gy lenne megoldhatd, hiszen szinte minden esetben sza-
mos mas megoldasi mdd is kindlkozik egy adott problémadra. Mind-
emellett sajnos még a programokat profi médon kezel6knek is néha
gondot okozhat az, hogy megtaldljak az eredményhez vezetd megfelel$
matematikai algoritmust egy komolyabb szamitast igényl6 feladat ese-
tében. Ettdl fliggetleniil a lehetdségeink sokkal tadgabbak, mint amit el-
sOre gondolnank, az Excel szinte mindenre képes, ha kell6 gyakorlatot
szerziink benne.

A konyvbdl megismerthetiink szamos rejtett lehetéséget, gyorsbillen-
tytiket, fliggvények specialis hasznalati lehetdségeit, gyors adatbeviteli
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és adatkontrollalasi lehetéségeket, datumok hasznalatat, praktikus tab-
lazatalakitasi és formazasi lehetdségeket, hibakeresési modszereket, s6t
a végén a parbeszédpanelek készitésbe is belekdstolunk. Mindezek a
mindennapi munka soran nagyszeriien kamatoztathatok, hiszen alkal-
mazasukkal rengeteg id6t sporolhatunk.



