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1. Bevezeto

E konyvecske segitségével megismerhetjitk az
Office 2016 szdvegszerkesztd programjanak, a
Word 2016-nak kezelését. A kozérthetd nyelvezet
miatt batran ajanljuk akar kezddéknek is, de hasz-
nos lehet azok szamara is, akik ECDL vagy egyéb
vizsgara késziilnek, vagy akik a program tovabbi
lehetSségeivel kivannak megismerkedni. A kony-
vet haszndlhatjdk azok is, akik a 2007-es, 2010-es,
vagy 2013-as verzidval rendelkeznek, mivel ahhoz
képest a kezelés tekintetében nincs jelentds eltérés.

A konyvben nem targyaljuk az alapismereti
részeket, feltételezziik, hogy a Tisztelt Olvasé mar
tisztaban van a Windows kezelésével, és az alap-
vetd szamitastechnikai fogalmakkal. Ha ez még-
sem igy lenne, gy ajanljuk az utolsé oldalon 1évé
konyvajanloban szerepld, illetve a kiadé weblapjan
1évé kezdd, illetve Windows-1dl sz616 konyveket.



