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1. Bevezeto

E konyvecske segitségével megismerhetjitk az
Office 2010 levelezd, névjegy-, tennivalo-, és id6-
beosztas-kezel6 programjanak, az Outlook 2010-
nek kezelését. A kozérthetd nyelvezet miatt batran
ajanljuk akar kezddéknek is, de hasznos lehet azok
szdmara is, akik ECDL vagy egyéb vizsgara ké-
sziilnek, vagy akik a program tovabbi lehetdségei-
vel kivannak megismerkedni. A konyv fontos lehet
azok szamara is, akik egy korabbi verziordl valta-
nak 2010-re, mivel a program kezelése jelentésen
megvaltozott.

A konyvben nem targyaljuk az alapismereti ré-
szeket, feltételezziik, hogy a Tisztelt Olvasé mar
tisztaban van a Windows kezelésével, és az alapve-
t6 szamitastechnikai fogalmakkal. Ha ez mégsem
igy lenne, gy ajanljuk az utols6 oldalon 1évd
konyvajanloban szerepld, illetve a kiadoé weblapjan
1év6 kezdd, illetve Windows-16l sz616 konyveket.



