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BEVEZETES

KEDVES OLVASO!

Ez a konyv — egyik szerzGje szerint — olyan kell legyen, mint egy létra. Valladra veszed,
a falnak tdmasztod, felmadszol a tetére, aztan ha mar fenn vagy, el is feledkezhetsz a
cipekedésrdl, a létrafokok szamarél, egyaltalan arrél, hogy hogyan keriiltél oda a tetére.
A masik szerz6t ellenben ez a létrametafora inkdbb megrémiszti. Szerinte ugyanis, ha
el is felejtjiik a 1étrat (f6ként ha egy még magasabban csiing6 cseresznyéért ugralunk a
tetén), gondolataink mélyén azért j6 tudni, hogy ott van az a létra. Biztonsagot ad a
tudata — hatha egyszer mégis Gjra hasznalni szeretnénk.

Ha a létras képben nem is, abban, hogy ez a konyv mire szolgal, ki tudtunk egyezni:
az olvaso legyen képes konzekvens, kerek — talan még a tudomanyossag kritériumainak
is, de a tisztességnek mindenképpen megfelel6 — szoveget irni. Tudja, ha leir egy
bekezdést, miért és hogyan fogja tenni azt. Szovegei, érvelései tisztak és atlathatoak
legyenek. (Angolul szokas ezt az irdsmoédot academic writingnak hivni, aminek az ered-
ménye az Un. essay, ami nem lirai esszé és nem publicisztika.) Amint az mar a célkitd-
zésiinkbdl is talan sejthetd, szigoru keretet kinadlunk, amelynek betartdsat a gyakorlatok
soran elvarjuk, de amely elhalvanyodasat a kurzus végén, évek multaval kifejezetten
kivanatosnak gondoljuk. Azaz azt szeretnénk, hogy az olvasé sajatitsa el a konyv altal
kinalt rendszert, hogy legyen viszonyitasi pontja, hogy tudja, mihez képest tér el,
amikor késébb eltér attol. Olyan ez, mint a karomkodas vagy valami illetlenség: egészen
mas értéke és értelme van, ha tudjuk, aktualisan éppen milyen szabalyt nem tartunk be,
és miért.

A szerkezet, amit kinalunk, egyszer(ien hangzik, de — tapasztalataink szerint — elsaja-
titdsa gyakorlast igényel. Ezért a konyv elsd, hosszabbik felében azt mutatjuk meg,
hogyan lehet egy kerek, tartalmas, minden sziikséges szerkezeti elemet magaban fog-
lalé6 bekezdést megirni, legyen az leird, tipizalo, 6sszehasonlité vagy éppen definialé
funkcidju. Csak ezutan tériink ra arra, hogy a bekezdések hogyan épiilnek esszévé, egy
olyan esszévé, amely pontosan tudja magardl, milyen kérdéseket valaszol meg, vala-
mint, hogy mondanddja milyen kdzegben érvényes.

A konyv készitésekor egyetemista didkjainkra gondoltunk, ezért ugy terveztiik a
fejezeteket, hogy azok feladatai egy tizenkét hetes szemeszter alatt teljesithetGk le-
gyenek. Egy elképzelt irastechnika-kurzuson vezetjiik tehat végig az olvasét: drai és
hézi feladatokat egyarant kinalva, s6t azt is szamitasba vettiik (opcionalis paros, illetve
kiscsoportos feladatainkban), hogy a kurzusnak esetleg egynél tobb résztvevdje is akad;
illetve azt, hogy a munka tanar vezetésével folyik.

Blaské Agnes, Hamp Gabor
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A KONYV FELEPITESE

A kdnyv

A konyv alapvetéen harom egységbdl all: egy Onismereti részbdl (1. fejezet); egy
bekezdéstipusokat taglalé részbdl (2-8. fejezet); és egy a szoveg egészének Gsszedl-
litasat segit6 részbdl (9-12. fejezet).

Az onismereti fejezet a mindannyiunk altal j6l ismert ,ceruzahegyezési panikot”
igyekszik oldani. Fontosnak tartottuk a kényv, pontosabban a tanulasi folyamat elején
foglalkozni a problémaval, hiszen sokakban nagy az irassal szembeni ellenallas. Ezt az
ellendllast igyeksziink oldani azaltal, hogy segitiink feltérképezni a tanulni vagyé irassal
kapcsolatos szokasait; felismertetni esetleges, gyengeségnek hitt vondasait; és tippeket
adni, hogy ezek hogyan fordithaték elénnyé. A konyv tovabbi fejezeteiben is taldlhatok
olyan elemek, amelyek kifejezetten a tulzott gorcsosség elkeriiléséhez adhatnak
tamaszt: egy-egy feladattipus (Hangolo; Egyediiiil?!) azt célozza, hogy a tudomanyos irds
kovetelte logikus, linedris struktaraja gondolkoddsmaéd a hétkoznapi, inkdbb intuitiven
mi(ikd6 gondolkodas eredményei fel6l legyen elérhetd.

A bekezdéstipusokat tanité fejezetek azonban tdlnyomoérészt analitikus gondol-
kodast igénylé feladatokat tartalmaznak — ez a konyv targya, azaz a szakszoveg ter-
mészetébsl adodoan elkeriilhetetlen. Minden fejezet egy-egy a kiilfoldi irdsoktatas-
konyvekben ismert bekezdéstipust mutat be és gyakoroltat. E tipusok a mindennapi
gondolkoddsunkban haszndlt eljarasok letisztult moédjai: sziintelen magyardzatokat
kerestink; pontositunk, definidlunk, leirdsokat adunk masoknak és magunknak a dolgokrol.
Ezeknek az ismerds strukturaknak feleltethet6k meg az egyes bekezdéstipusok: defini-
alo, leiro, osszehasonlitd stb. Az ezeket targyalo fejezetek tehat tulajdonképpen a min-
dennapi stratégidinkat igyekeznek felismertetni, és egy tudatosan felépitett gondo-
latmenetben alkalmazhatéva tenni. Az aktudlisan tanitott eljards korlataira, mibenlétére
elméleti szinten a fejezetek végén taldlhat6 Olvasmdny kérdez ra.

A szoveg egészének Osszeallitasat segité fejezetek mar egyetlen, nagyobb szoveg-
egység megtanitasat célozzak, a haladas médja azonban immar nem tematikus, hanem
problémacentrikus. Amig ugyanis az el6z6 egységben egymadssal egyenértéki tipusok
elsajatittatdsa a cél, innentdl egy teljes szoveg megirdsdnak egy-egy problémdja koré
szervezddik a fejezet: a szOveg megtervezésével, a szakirodalom-hasznalattal, a rele-
vans téma megtalalasaval és az értékelés problémajaval foglalkozik. A témaval egyiitt e
részben valtozik a kordbbi fejezetekben megszokotta val6 rend. Az eddig alkalmazott
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feladattipusok helyett egy Gj modszer keriil el6: minden fejezetben egyetlen feladatot
old meg a tanulni vagyo, 1épésrdl 1épésre, instrukciok segitségével.

A konyv alapvetGen tehat a bekezdések mibenlétét és tipusait tanitja, majd ezekbdl
épitkezve mutatja meg azt, hogyan lehet teljes, pontos (kutatéi) kérdésre valaszol6 szo-
veget alkotni. Ez az elrendezés a témajuk szerint csoportositja a fejezeteket (bekezdés-
tipusok, szovegiras).

Van azonban egy masik elv, amely egy ett6l eltéré egymdsutanisagot kévetel, neveze-
tesen a szemeszter szervezésének elve. Ha ugyanis az a tandri elvards, hogy a szemesz-
ter végére sziilessen egy — a konyv altal megtanitott kovetelményeknek megfelel6 —
szoveg (Mestermunka), akkor logikus lehet az itt kinalt sorrendet egy kicsit megvaltoz-
tatni annak érdekében, hogy a didkoknak legyen idejiik az irashoz sziikséges minden
munka elvégzésére. A szemeszter szervezése szempontjabél elényosnek gondolt sor-
rendet (minden egyéb, els6sorban tanari szempontbdl érdekes megjegyzéssel egyiitt) a
fejezetek végén talalhaté Tandri titmutatoban jeleztiik.

J6 munkat!

Feladatfipusok

1. Igy irok én...

Ez a fejezet jocskan eltér a konyv tobbi fejezetétdl, els6sorban a tanuldi szokasok
tudatositasa a célja. A fejezet a Hangoloval kezdddik. Ez a feladat a munkara és a témara
valé hangolddast szolgalja. Az ,Amikor irok...” az iras kdzben el6fordulé problémak
megfogalmazasat, kimondasat segiti. Ebben a fejezetben az Igy irok én cim(i alfejezet az
irassal kapcsolatos érzelmek, illetve a tanuléi szokasok, stilusok feltérképezése. Az Igy
irunk mi az Igy irok énben kitoltott tesztek dltalanos értelmezése. Az Irj igy! tippek,
tanacsok kiilonb6zé tanuléi tipusok szamara.

2-8. fejezet (bekezdéstipusok)

Hangol6
Ez a feladat a munkadra és a témara valé hangolddast szolgalja. Az itt szerepl6 feladatok
jatékos, asszociativ formaban kézelitik meg az éppen feldolgozandé témat, és tobb-
nyire nagyobb szerepet kap a vizualitds, a mozgas, a képzelSerd, az asszociacié, mint a
logikus, verbalis megkozelitésmad.
@ Ha egyediil vagy...
A Hangoléban mindig két jatékvaltozat szerepel. Az egyiket a kdnyvet egyediil
feldolgozok szamara készitettiik.
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@ Ha tdrsasdgban...
A masikat tanulécsoportok szamara.
Mi tortént?
A Hangolo eseményeit tudatositja, a jaték tanulsagait atvezeti az 6ra tulajdonkép-
peni témajara.

% 11 perces
Témak, bekezdéscimek. Rovid idé — mondjuk 11 perc — alatt érdemes kidolgozni.
A feladat fondksaga, hogy tgy kell az adott fejezetben targyalt bekezdéstipusnak
megfelel6 bekezdést irni, hogy még nem esett sz6 a bekezdéstipusrol. Mégis, mi-
vel a leiras, 6sszehasonlitas, illusztralds, ok stb. fogalmarél mindenkinek van vala-
mi tudasa — a feladat megoldhat6. Haszna, hogy a tovabbi lépéseknél lesz mar
egy sajat szoveg, amelyet ellendrizni, korrigdlni lehet a fejezet feldolgozasa
soran, amint egyre tobb deriil ki a bekezdésrdl. E feladat azonban mas tanuléi
stilust didkokat visszavethet: hiszen kudarcnak élhetik meg azt, hogy nem lett
40" a szovegiik: sokan ugyanis a példak és a definicié alapjan konnyebben
sajatitjak el a struktarat. Tanuldi csoporttdl fiigghet tehat, hogy ezt a feladatot az
ora elején vagy végén oldjuk meg.

Miért? Milyen? Hogyan? @
A fejezetben targyalt bekezdéstipus ismertetése. }‘
Akkor haszndljuk, ha
Altalanos leiras arrél, hogy mire is j6 a tanult bekezdés.
A bekezdés felépitése
Az egyes bekezdéstipusok felépitése — a leir6 és a definial6 kivételével — struk-
turdjukat tekintve azonos. A tartalmukban azonban vannak kiilonbségek.
Kapocs
Tételmondat
A tételmondatot targyaljuk a legb6vebben minden bekezdés esetén,
hiszen a tételmondat arulja el az egész bekezdés pontos témajat, a téma
megragadasanak szempontjat, a bekezdés alapallitasat, és azt, hogy min-
dezt milyen Iépésekben fejti majd ki a szoveg. A hosszu tételmondat-
ismertetés azonban nem jelenti azt, hogy a bekezdésen beliil a tétel-
mondat volna a leghosszabban kifejtett rész.
Kifejtés
Osszegzés
Kapocs
Figyelem
Tanacsok, amelyek megfogadasa segitheti a tipushibdk elkeriilését.
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Példak
Példaszovegek, amelyek struktirdjat felfejtettiik. A példak segitségével valhat lathatdva,
hogy milyen is egy kész bekezdés.
A
Az els6 példa tobbnyire egyszer(ibb. Sokszor egy hallgaté altal megirt bekezdést
mutatunk itt meg.

B

A masodik példa tobbnyire nyomtatdsban megjelent szovegekbdl vett részlet.

Fejtsd fel!

E feladat kérdéseinek megvalaszoldsaval a tanulé 6nélléan azonositja egy bekezdés elemeit.

ird meg!
Az elsé prébalkozasi lehetéség — immaron szabdlyos bekezdés megalkotasara. Elég csak
a strukturara figyelni, hiszen minden informdaciét, gondolatot a tanul6 rendelkezésére
bocsatunk, majd 1épésrdl 1épésre instrualjuk, hogy segitsiik a szabalyos bekezdés
elkészitését.

Feladatok

Az el6zbek alapjan elméletileg mar tudhat6, hogyan is késziil a bekezdés. A gyakorlat-

ban azonban még rengeteg problémaval szembesiilhetiink. Ezek megoldasat segitik az

itt szerepl6 feladatok.

§%  Egyediiil?!
Latszoélag tavolrdl inditva, a ceruzahegyezési panikbol felszabaditva segit hozza,
hogy az eddig megértettek egyediil, segitség nélkiil is sikeriilhessenek. Egy-egy
triikkot mutat arra, hogyan lehetséges az aktualis bekezdéshez megfelel6 men-
nyiségt és tipust gondolatot gydjteni.

&7 Témdk(1,2...)
Témaotletek a gyakorlashoz.

@ Apropé
A bekezdéstipushoz tartozé egy-egy elméleti, logikai buktatéra hivja fel a figyel-
met feladat formdjaban. Olykor tobb ilyen feladat is szerepel — ilyenkor értelem-
szer(ien mindegyik mas hibatipust mutat be.

@ Sdrbogardi
Gyakran el6forduld stilisztikai hibakra iranyitja a figyelmet.

Hazik
Otthon végzendé feladatok.
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@ Mestermunka
Elképzelésiink szerint a fejezetek teljes feldolgozasanak eredménye egyetlen
,O0tbekezdéses” Mestermunka lesz. Ezért minden fejezet végén igyeksziink segi-
teni a tanulni vagyét abban, hogy Mestermunkdjdval haladjon. Az ehhez a feladat-
hoz elkészitett bekezdések azonban korantsem biztos, hogy belekeriilnek majd a
kész miibe, hiszen a teljes Mestermunkanak majd egyetlen, koherens szévegnek
kell lennie. Inkdbb a vélasztott témaban valé megfelel6 mozgastér kialakitasat se-
giti az, ha a tanul6 fejezetrdl fejezetre haladva csiszolgatja, irja tjra és tjra a Mes-
temunkdja témajat feldolgozé bekezdéseket.

5y  Otthoni
Olyan témaotletek a bekezdéstipus gyakorlasdhoz, amelyek utanajarast
igényelnek. A feladat a tanulni vdgyoét ahhoz kivanja hozzdszoktatni, hogy
a témat érint6 kompetens megszolalashoz el6zetesen informaciégy(jtésre van
sziikség.

Olvasmany
Az Olvasmdny a bekezdéstipushoz tartozé gondolkodasi stratégia korlataira hivja fel
a figyelmet. A szemelvények sokszor filozoéfiai miivekbdl vagy szakszovegekbdl szar-
maznak. Funkcidjuk a gondolatébresztés, feladatok nem kapcsolédnak hozzajuk.

Tanari atmutaté
A Tandri utmutato a sikeres Oravezetést segiti, de egyediil tanulék szamara sem haszon-
talan, hiszen segitségével jol tervezhetd a tanulas.

Amit mindenképpen

Az id6beosztast segiti. Felsoroljuk, hogy a bdséges feladatkinalatbél melyek
azok, amelyeket mindenképpen — még ha feszitett tempdban is, de — érdemes
a foglalkozasokon megoldani.

Mi igy

Egy-egy a fejezetben elG6fordulé feladat levezetéséhez kapcsolodé otletiinket
osztjuk itt meg.

Hangstlyok

Mivel a fejezetekben joval tobb feladat talalhat6, mint ami masfél éra alatt tény-
legesen elvégezhetd, rdadasul a példaszovegek és egyes feladatok tovabbgondo-
lasra adnak lehetGséget, fontosnak tartottuk jelolni, hol vannak azok a hangsu-
lyok, amelyek a struktdra elsajatitasat segitik.

Javitottuk

Egy-egy éltalunk struktdrajaban javitott hallgat6i dolgozatot mutatunk itt be.

A stilisztikai, helyesirasi stb. hibdkat javitatlanul hagytuk.
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Az altalanosan az irashoz kapcsol6do, nem feltétleniil bekezdésspecifikus tudnivalokat
igy emeltiik ki:

Tudtad-e...
Tudtad=-... @

9-12. fejezetek — A szoveg

Hangol6
A Hangol6 ugyanazt a célt szolgalja, mint az el6z6 rész fejezeteiben.

Lépésral 1épésre
A Lépésrdl lépésre egyetlen hosszu feladat 1épésein vezet at Ugy, hogy egy képzeletbeli,
el6re meghatarozott gondolatsoron kell haladni. A feladat narracidja is furcsa: az egyik
fejezetben egy képzeletbeli didk fejébe bujva a lehetséges gondolatait kdvethetjiik; egy
masik fejezet arra sarkall, hogy tanarszerepbdl segitsiik a képzeletbeli didkot.

Utunk

Ahhoz, hogy atlathat6 legyen a feladat végkimenetele, el6z6leg réviden Gssze-
foglaljuk a részfeladatok céljat.

Lépés (1., 2., ...)

A narraciot részfeladatok sora tori meg.

A tényleges feladatot ezzel a jellel jel6ljiik: @

Az egyes lépések dltalanosithaté tétjét igy emeltiik ki:

Hazik

Tanari atmutato
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Attekintd tablazat

A A AY O A R A A TANARI

ORA ORA ASZO AVA VISSZAJELZES

O A A A FO O > AV A UTEMEZESE
O A
S5KER A >
A DOLGOZA
igy irok én

1. * a tanul6i szokd- | ¢ az els6 tételmondat kez- * témavalasztas, * a tanul6i tipusok

igy irok én...

sok feltérképe-
zése

demény megsziiletése
(Amikor irok, az a baj...)

* az elmetérkép megismerése
(Irj igy)

* a céduldzas mint a vazlat-
készités egy modszere
(Amikor irok...)

* kérdésgydijtés,

¢ elsG, nyers, a félév soran
még alapjaiban atalaki-
tand¢ valtozat elkészitése

feltérképezése

Bekezdések

2.

A bekezdésrol
altalaban és
a tételmondat

* a bekezdés
szerkezetének
megismerése,

¢ a kulcsfogalmak
(kapocs, tétel-
mondat, kifejtés,
tézis) bevezetése

* a bekezdéstipusok elGre-
vetitése
(Miért? Mikor? Hogyan?)

* kiemelés indoka és tipusai
(Tudtad-e...)

* emlités a sz6 szerinti idé-
zés formai szabalyairdl
(Tudtad-e...)

* a tételmondat tesztelése
(Tudtad-e...)

* szakirodalom-felhasznélas
(Otthoni...)

* a témavalasztas okainak
tudatositdsa

Mllusztralas

bekezdés megis-
merése

transzparencidra torekvés
(Tudtad-e...)

magyarazathoz, érvelés-
hez, szovegkezdéshez és
befejezéshez egyarant
hasznalhatok lehetnek a
majdani Mestermunkdaban

3. * aleir6 bekezdés | ¢ plagium, hivatkozas * a targy ismertetése (a maj- | * a téma egyezte-
Leirds megismerése (Tudtad-e...) dani .kész szoveg elején, | tése a tandrral
targyismertetésként szere-
pelhet pl.)
4, * az Osszehason- * az els6 szak§zerﬁ hivatko- | ¢ alternativ nézépont gy(j-
Osszehasonlitas lité t')ekezdés zas, Aidézés (Ird n@g!) té§e, Osszehasonlitdsa a
megismerése * a sajat Otlet explicitté téte- | sajattal
lének gyakorlasa (Apropd) * a szoveg (implicit vagy
* informdciok rendezése, explicit) céljanak
tablazat, diagram meghatdrozasa
(Fejtsd fel!)
5. ¢ az illusztralo * a tudomanyos stilus mint a | * példak gytjtése, amelyek
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6. * a tipizalé bekez- | * informdaciék rendezése, ¢ osztalyozo besorolas ¢ bekezdésstruk-
Tipizalds dés megismerése téb.lézat, diagram, agrajz a téma: tlra: személyre
(Fejtsd fel!) (1) madartavlata szabott vissza-
* forrasfelhasznalds, megkozelitéséhez jelzés
FIGYELEM! A 6. FEJEZET UTAN hivatkozas (I,Id meg!) (2) a szempontkereséshez (esetleg konzul-
UGORHATUNK A 9.-RE IS (3) onallé ot’leF tacio keretében)
bemutatdsdhoz
7. * az oksagi, illetve | * informaciérendezés, agrajz | * oksagi Gsszefiiggések
Okok és a ki)'vetkezmr’é— (Fejtsd fel!) feltarasa
kovetkezmények nyeket sorol6
4 bekezdéstipusok
megismerése
8. * a definial6 be- ¢ a kézikonyv fogalma * vizsgalati szempont * vizsgalati szem-
Definilas kezdés megisme- | (Tudtad-e...) keresése pontok meglété-
rése nek ellendrzése
A szoveg
9. * a bevezetés és * témakeresés (Elmetérkép) * avizsgalati anyag ¢ a kell6szamu
Bevezetés ehhez kapcsol6- | ¢ vizsgédlati médszer megha- | meghatdrozasa, indok- relevans szakiro-
ddan egy na- tarozasa (Az elemzési szem- | lasa, anyaggy(ijtés dalom meglété-
gyobb egység, pont keresése) nek ellenérzése
a szoveg egésze | ¢ vizsgalati anyag meghata-
megtervezésé- rozasa (Anyaggyiijtés)
nek fazisai o vazlatkészités (Elsé vdzlat)
* a téma bedgyazottsdganak
felfedése (Relevanciakeresés)
* a forrds fogalma
(Tudtad-e...)
10. * szakirodalomol- | ¢ a szakirodalom jegyzetelé- | ¢ szakirodalom-gy(jtés
. vasds, jegyzete- sének egy technikdja
}Slzilz(:;gflom_ 1és és felhaszna- (A tdblazat véglegesitése)
lasmod tanuldsa | * vazlatirds (Csoportositds)
¢ a dolgozat kérdésfelvetésé-
nek tisztazasa
(A kérdés ujrafogalmazdsa)
* mintdk a befejez6 bekez-
dés megirdsara (Apropd 2.)
11. * relevans kérdés- | *egy gondolatmenet jelentG- * a Mestermunka
30 kérdés felvetés megfo- ségének megtalalasi lehet6- végsé valtozata-
galmazasa ségei (Mi a tét?) nak visszakiildé-
¢ az 6nallé gondolatok elva- se javitasra
lasztasa az olvasottakétol
(Mutasd meg, amid van)
e vazlatkészités
12. * szovegértékelési o félévértékelés
Pontozé szempontok
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